ARAHAN AM PEPERIKSAAN

1. ARAHAN KEPADA CALON/PELAJAR PEPERIKSAAN

(1)

(2)

3)

JADUAL WAKTU PEPERIKSAAN

Calon/pelajar perlu menyemak dan mengambil perhatian:

(a) Tarikh, waktu, tempat dan mod peperiksaan kursus masing-masing seperti
yang dinyatakan dalam Jadual Waktu Peperiksaan yang dipaparkan di
portal pelajar. Sebarang pindaan akan dipaparkan di portal pelajar dan juga
di sekitar dewan peperiksaan/Fakulti.

(b) Waktu peperiksaan rasmi adalah seperti yang ditetapkan di bawabh:

BAHAGIAN PAGI (1) : JAM 8:30 (0830) PAGI
BAHAGIAN PAGI (2) : JAM 11:30 (1130) PAGI

BAHAGIAN PETANG (3) : JAM 3:00 (15:00) PETANG
BAHAGIAN MALAM (4) : JAM 8:15 (2015) MALAM

KAD PENGENALAN/PASPOT DAN KAD PENDAFTARAN

PELAJAR

Calon/pelajar mestilah membawa bersama dokumen pengenalan diri (Kad
Pengenalan/Paspot dan Kad Pendaftaran Pelajar) untuk melayakkan mereka
menduduki peperiksaan masing-masing. Calon/pelajar yang tidak membawa
sebarang dokumen pengenalan diri (Kad Pengenalan/Paspot dan Kad Pendaftaran
Pelajar) akan diminta mengisi borang yang ditetapkan oleh Universiti di lokasi
peperiksaan.

Sekiranya peperiksaan dijalankan dalam mod secara dalam talian, calon/pelajar
hendaklah mengikuti tatacara memberikan pengenalan diri bagi maksud
menduduki peperiksaan seperti mana yang ditetapkan di dalam arahan oleh
Universiti atau PTj masing-masing.

LARANGAN DAN TATACARA KELUAR/MASUK DEWAN PEPERIKSAAN

(@) Calon/pelajar TIDAK DIBENARKAN masuk atau membawa masuk ke
dalam dewan peperiksaan apa-apa perkara berikut:-

0] memakai apa-apa pakaian yang menutup muka selain pelitup
muka (face mask), pakaian yang tidak sopan dan tidak sesuai
dengan keadaan contoh: berselipar, bertopi, berseluar pendek



(b)

dan bersarung tangan kecuali pelajar perubatan di klinik dan
makmal;

(ii) buku, kertas, risalah, gambar atau apa-apa dokumen atau
barangan lain kecuali barang/bahan yang dibenarkan oleh
Pemeriksa/Pengawas/Ketua Pengawas;

(iii) alat komunikasi iaitu telefon bimbit. Sekiranya terbawa masuk,
calon/pelajar hendaklah memastikan ianya dimatikan dan
dimasukkan ke dalam beg plastik yang dibekalkan sebelum
meletakkannya di bawah meja;

(iv) alatan elektronik (termasuk yang bersarung) atau gajet seperti
mesin kira (calculator), jam tangan pintar (smart watch), ear
plug, tablet, komputer riba, kamus elektronik dengan kapasiti
memori;

(V) barang-barang persendirian (sebarang jenis beg termasuk tas
tangan, dompet, beg duit, dan sebagainya), rokok termasuk
rokok elektronik (vape), makanan dan minuman terlarang
melainkan air minuman kosong/mineral di dalam botol kecil yang
lutsinar dan hendaklah diletakkan di bawah meja peperiksaan.

Sekiranya calon/pelajar melakukan perkara atau terbawa masuk apa-apa
yang disebut di para 3(a) di atas, calon/pelajar BOLEH diminta keluar
daripada dewan peperiksaan oleh Pengawas/Ketua Pengawas sekiranya
enggan berbuat demikian.

Sekiranya peperiksaan dijalankan dalam mod secara dalam talian,
calon/pelajar adalah tidak dibenarkan untuk mempunyai akses kepada
buku atau apa jua bahan dalam apa jua bentuk atau format atau
mempunyai akses kepada mana-mana capaian secara tidak sah melainkan
seperti mana yang dibenarkan bagi kursus yang berkenaan.

Calon/pelajar TIDAK DIBENARKAN membawa keluar dari dewan
peperiksaan apa-apa perkara berikut:-

() kertas soalan dan lampiran-lampiran yang dibekalkan
melainkan dengan kebenaran Pengawas/Ketua Pengawas
Peperiksaan;

(i) buku jawapan peperiksaan (yang telah ataupun yang belum
digunakan);



(€)

(iii) skrip jawapan peperiksaan pelajar dan/atau kertas soalan
pelbagai pilihan (MCQ);

(iv) bahan-bahan peperiksaan yang dibekalkan (seperti buku akta,
buku log dan yang seumpamanya);

(V) slip kehadiran peperiksaan;

Sekiranya peperiksaan dijalankan dalam mod secara dalam talian,
calon/pelajar adalah tidak dibenarkan untuk membuat salinan pendua atau
memuat turun dalam apa jua bentuk dan format, soalan dan skrip jawapan
peperiksaan melainkan sebagaimana yang dibenarkan atau diarahkan
sewajarnya bagi kursus yang berkenaan.

Tatacara keluar/masuk dewan peperiksaan adalah seperti berikut:-

0] calon/pelajar tidak dibenarkan masuk ke dewan peperiksaan
selepas 30 minit peperiksaan dimulakan.
Walaubagaimanapun calon/pelajar yang lewat tetapi tidak lewat
daripada had tempoh 30 minit tersebut boleh dibenarkan masuk
dengan kebenaran Ketua Pengawas dan tidak akan diberi masa
tambahan untuk peperiksaan kertas berkenaan;

(i) calon/pelajar tidak dibenarkan keluar dewan peperiksaan
dalam masa 30 minit pertama selepas peperiksaan
dimulakan DAN dalam masa 15 minit sebelum peperiksaan
berakhir;

(iii) calon/pelajar tidak dibenarkan masuk atau keluar dewan
peperiksaan  sehingga  Ketua  Pengawas membuat
pengumuman untuk berbuat demikian.

(iv) Calon bertanggungjawab duduk di tempat yang disediakan bagi
kertas peperiksaan masing-masing.

Sekiranya peperiksaan dijalankan dalam mod secara dalam talian,
calon/pelajar adalah dikehendaki mematuhi arahan yang ditetapkan
mengenai kehadiran atau akses kepada pautan yang berkenaan dan
tempoh masa yang ditetapkan untuk menjalani peperiksaan yang
berkenaan. Kegagalan calon/pelajar untuk mematuhi arahan yang
ditetapkan tersebut dan menyelesaikan peperiksaan dalam tempoh masa
yang ditetapkan adalah menjadi tanggung jawab calon/pelajar kecuali
calon/pelajar dapat membuktikan bahawa beliau menghadapi masalah
teknikal yang diluar kawalan.



(4)

ARAHAN KETIKA BERADA DI DALAM DEWAN PEPERIKSAAN

(@)

(b)

Calon/pelajar TIDAK BOLEH-

(i)

(ii)

(iii)

menerima apa jua buku, kertas, risalah atau gambar atau apa-apa
dokumen dan alat elektronik/telekomunikasi lain daripada
sesiapapun, kecuali barang/bahan yang dibenarkan dan
dibekalkan oleh Pemeriksa/ Pengawas/Ketua Pengawas;

berhubung dan berinteraksi di antara satu sama lain walau dengan
apa juga cara sekalipun semasa peperiksaan dijalankan. Jika
calon/pelajar hendak bercakap dengan Pemeriksa/ Pengawas/
Ketua Pengawas, calon/pelajar hendaklah mengangkat tangan;

keluar dari dewan peperiksaan melainkan dengan kebenaran
Pemeriksa/Pengawas//Ketua Pengawas. Jika calon/pelajar hendak
keluar untuk ke tandas, calon/pelajar hendaklah mengangkat
tangan. Calon/pelajar akan diiringi oleh kakitangan/pembantu
peperiksaan yang dikenalpasti.

Sekiranya peperiksaan dijalankan dalam mod secara dalam talian,
calon/pelajar adalah tidak dibenarkan untuk berhubung atau berkomunikasi
dengan mana-mana pelajar lain atau mana-mana pihak lain, melalui apa
jua cara atau medium perhubungan melainkan seperti mana dibenarkan
atau diarahkan bagi kursus yang berkenaan.

Setelah berada di tempat duduk, atau setelah mempunyai akses kepada
capaian atau pautan peperiksaan (bagi peperiksaan yang dijalankan dalam
mod secara dalam talian), CALON/PELAJAR MESTILAH-

(i)

(ii)

mengisi butir-butir kehadiran pada Slip Kehadiran dan
meletakkannya bersama dengan dokumen pengenalan diri di
penjuru kanan meja untuk dikutip oleh Pengawas, atau mengisi
maklumat kehadiran mengikut format yang diarahkan (sekiranya
peperiksaan dijalankan dalam mod secara dalam talian);

mematuhi segala arahan yang tercatat di muka hadapan kertas
soalan dan buku jawapan dan menulis mana-mana maklumat yang
dikehendaki pada buku jawapan. Semua rangka kasar jawapan
hendaklah dibuat dalam buku jawapan sahaja. Calon/pelajar
dilarang mengoyakkan/memisahkan mana-mana bahagian kertas
daripada buku jawapan. Sekiranya peperiksaan dijalankan dalam
mod secara dalam talian, calon/pelajar hendaklah mematuhi
arahan untuk menjawab soalan sebagaimana yang ditetapkan.



(5)

(iii) CALON/PELAJAR  DILARANG MENULIS NAMA ATAU
SEBARANG NOTA KEPADA PEMERIKSA PADA BUKU
JAWAPAN.

ARAHAN SELEPAS TAMAT PEPERIKSAAN

€) CALON/PELAJAR MESTILAH mengambil perhatian dan tindakan berikut
setelah pengumuman tamat satu-satu peperiksaan dibuat oleh
Pemeriksa/Pengawas/Ketua Pengawas-

0] berhenti menulis;

(i) ikat buku jawapan tambahan dan sebarang kertas jawapan
tambahan (jika ada) kepada buku jawapan utama; dan

(i)  meletakkan buku jawapan di penjuru kanan meja peperiksaan
masing-masing untuk dipungut oleh Pemeriksa/Pengawas/Ketua
Pengawas sahaja.

(b) Sekiranya peperiksaan dijalankan dalam mod secara dalam talian,
calon/pelajar adalah dikehendaki menyerahkan atau mengemukakan
jawapan mengikut format atau medium dan dalam tempoh seperti mana
yang ditetapkan bagi kursus yang berkenaan.

2. PENGGANTUNGAN ATAU PEMBATALAN PEPERIKSAAN

(1)

(2)

3)

Jika Naib Canselor mempunyai sebab mempercayai bahawa keadaan atau isi
mana-mana soalan peperiksaan atau kandungan mana-mana kertas soalan
peperiksaan mungkin telah diketahui sebelum tarikh dan waktu peperiksaan yang
sebenar oleh mana-mana orang selain daripada pemeriksa atau Jawatankuasa
Pemeriksa berkenaan atau Pendaftar atau mana-mana orang yang diberi kuasa
oleh Pendaftar, Naib Canselor boleh memberi perintah penggantungan
peperiksaan atau pembatalan kertas soalan peperiksaan dan menyediakan kertas
soalan baru.

Jika timbul satu-satu keadaan yang pada fikiran Pemeriksa/Pengawas/Ketua
Pengawas Peperiksaan, menyebabkan perlu pembatalan atau penangguhan
peperiksaan, ia hendaklah memberhentikan peperiksaan dan, dengan seberapa
segera memungut kertas jawapan yang telah pun bertulis dan melaporkan perkara
itu kepada Naib Canselor.

Sekiranya peperiksaan dijalankan dalam mod secara dalam talian, dan Naib
Canselor berpuas hati bahawa suatu penipuan atau kebocoran telah berlaku dalam
peperiksaan itu atau telah timbul kejadian yang menjadikan peperiksaan tidak adil
kepada mana-mana calon/pelajar, Naib Canselor boleh memberi perintah untuk



sesuatu peperiksaan yang telah berlangsung dianggap sebagai terbatal dan
mengarahkan suatu peperiksaan baru diadakan atau satu bentuk penilaian lain
diadakan.

ADUAN MENGENAI PEPERIKSAAN

(1)

(2)

(3)

(4)

Jika, pada pendapat Pemeriksa/Pengawas/Ketua Pengawas Peperiksaan semasa
peperiksaan, timbul kejadian yang menjadikan peperiksaan tidak adil kepada
mana-mana calon/pelajar, ia hendaklah melaporkan perkara itu kepada Naib
Canselor.

Seseorang calon/pelajar peperiksaan, guru atau mana-mana kakitangan Universiti
boleh mengadu kepada Naib Canselor bahawa peperiksaan telah dijalankan
secara tidak betul.

Di mana sesuatu perkara telah diadukan kepada Naib Canselor menurut
perenggan (1) dan (2) di atas, ia boleh mengambil satu tindakan seperti mana yang
difikirkan sesuai olehnya, dan jika ia mengarahkan bahawa satu lagi peperiksaan
patut diadakan, atau suatu bentuk penilaian lain diadakan, dan peperiksaan atau
penilaian itu hendaklah dianggap sebagai peperiksaan atau penilaian yang
ditetapkan di bawah mana-mana Kaedah atau Peraturan yang menguasai kursus
yang berkaitan.

Sebarang aduan oleh mana-mana guru Universiti bahawa peperiksaan telah
dijalankan secara tidak betul atau bahawa peruntukan mana-mana Kaedah atau
Peraturan yang berkaitan telah tidak dipatuhi, hendaklah dibuat kepada Naib
Canselor dan Naib Canselor hendaklah menyiasat aduan itu dan melaporkan
keputusan penyiasatannya kepada Senat. Senat pula boleh mengambil tindakan
seperti yang difikirkannya sesuai.

TINDAKAN TATATERTIB KERANA KETIDAKPATUHAN ARAHAN AM
PEPERIKSAAN

Tindakan tatatertib akan diambil terhadap calon/pelajar yang melanggar mana-mana
arahan yang dinyatakan di dalam Arahan Am Peperiksaan ini atau arahan tambahan yang
dikuatkuasakan dari semasa ke semasa.



